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Birimi | Turkge Ogretimi Uygulama ve Arastirma Merkezi
Alt
Birimi
Sira Hassas Gérevler Gorevin Yerine Getirilememesi Risk Prosedira Hassa:ei%rr?;}lli Olan
No Kaynakl Sonug Diizeyi* | (Ahinmasi Gereken Onlemler) (Adi-Soyadi-Unvani)
1-Gorevin aksamasi Gorevden ayrilan personelin
Birimde Srevii ersonelin 2-Devamlihgr  olan iglerin Gorev Devri Formunu eksiksiz
1 Srevden a ﬁlma3| P tamamlanamamasi Orta doldurmasi saglanacaktir. | Tum Personel
9 y 3-Kurumsal hafizanin (SNU-FRM-146 Gorev Devri
zayiflamasi Rapor Formu)
; . .| Kurumsal hedeflere ulasmada ligili maddeler ve gereklilikleri T
Kanun, yonetmelik ve genelgelerin > . Dr. Ogr. Uyesi
I . aksakliklar yasanmasi, | .. konusunda bilgilendirme
2 Merkezin igleyisinde uygulanmasi : o Yiksek | . - . Adem ORAKCI
. . : kurumsal temsil ve yetkinlikte yonunde gerekli calismalarin e
ve takip edilmesi Merkez Muduru
sorunlar yaganmasi tamamlanmasi.
:;ns?:g; ko l\J/EIuk :?;]drizlsalr Gelen- Giden evrakin gununde
3 Evrak kayit ve havale islemleri P yasa .’ | Orta kayda alinmasi, havalesi ve | Mehmet FIRAT
zaman kaybi, hizmetin : . ;
zamanin da iglem gérmesi
aksamasi
Kurs agiimamasi, Ogretim Kursllyer kayllt(larl?lln duzleq:!
o . , . Elemanlarinin ders | .. yapiimasi, - Kayitiarin - - igill
4 Ogrenci kayit islemleri : . Yuksek | kurumlara bildirilmesi, ikamet | Mehmet FIRAT
verememesi, itibar kaybi,

kurum gelirinin azalmasi

islemlerinin yapilmasi derslerin
aksamamasi

Hazirlayanlar
Mehmet FIRAT
Sube Muduru

) Onaylayan
Dr. Ogr. Uyesi Adem ORAKCI
Merkez Mudurt

* Risk duzeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore; Yuksek, Orta veya Dustk olarak belirlenecektir.
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